
CHECKLIST Y GUÍA DE TRÁMITES — BAJA COMO AUTÓNOMO 
2026 

DATOS DEL AUTÓNOMO​
 Nombre y apellidos: _________________________​
 NIF: _________________________​
 Epígrafe(s) IAE: _________________________​
 Fecha prevista de cese: //20____​
 Mutua colaboradora: _________________________ 

 

PASO 1 — HACIENDA (plazo: 1 mes desde el cese) 

☐ Acceder a la sede electrónica AEAT (sede.agenciatributaria.gob.es)​
 ☐ Buscar y cumplimentar el Modelo 036 — casilla de cese de actividad​
 ☐ Indicar fecha exacta de cese: //20____​
 ☐ Indicar código(s) IAE a dar de baja: _________________________​
 ☐ Presentar y guardar el justificante de presentación 

Fecha de presentación: //20____ 

 

PASO 2 — SEGURIDAD SOCIAL / RETA (plazo: 3 días naturales desde el cese) 

☐ Acceder a importass.seg-social.es​
 ☐ Identificarse con certificado digital / DNIe / Cl@ve​
 ☐ Ir a "Trabajo autónomo → Solicitar baja en autónomos"​
 ☐ Confirmar fecha de cese: //20____​
 ☐ Descargar y guardar la resolución de baja 

Fecha límite de presentación: //20____ (3 días naturales desde el cese)​
 Fecha de presentación real: //20____ 

 

PASO 3 — AYUNTAMIENTO (si tenías local o licencia municipal) 

☐ Comunicar cese de actividad al Ayuntamiento de _________________________​
 ☐ Presentar formulario de baja de licencia/tasa: _________________________​
 ☐ Guardar el justificante 

 

OBLIGACIONES FISCALES PENDIENTES 

☐ Modelo 303 (IVA) del último trimestre → presentar antes del 20 de ___________ de 
20____​



 ☐ Modelo 130 (IRPF fraccionado) del último trimestre → mismo plazo​
 ☐ Declaración de la Renta del año en curso → junio/julio de 20____ 

 

PRESTACIÓN POR CESE DE ACTIVIDAD (si procede) 

☐ Verificar si cotizaste por cese de actividad​
 ☐ Comprobar que tienes al menos 12 meses cotizados​
 ☐ Solicitar la prestación ante la Mutua / SEPE en el plazo de 15 días hábiles desde el 
cese 

 

DOCUMENTACIÓN A CONSERVAR 4 AÑOS 

☐ Facturas emitidas y recibidas del período de actividad​
 ☐ Libros de registro (ingresos, gastos, bienes de inversión)​
 ☐ Modelos trimestrales presentados (303, 130, 390, 100...)​
 ☐ Justificantes de pago de cuotas RETA​
 ☐ Resolución de baja del RETA​
 ☐ Justificante de presentación del Modelo 036 

 

RESUMEN DE PLAZOS 

Trámite Organismo Plazo máximo 

Baja en RETA Seguridad Social 3 días naturales desde el 
cese 

Modelo 036 de baja Hacienda (AEAT) 1 mes desde el cese 

Modelos trimestrales Hacienda (AEAT) Fecha habitual del trimestre 

Prestación cese 
actividad 

Mutua / SEPE 15 días hábiles desde el 
cese 

 


