
CARTA DE RECLAMACIÓN DE DEUDA 

(Enviar mediante burofax con acuse de recibo y certificación de contenido) 

ACREEDOR (REMITENTE)​
 Nombre / Razón social: _________________________​
 DNI / CIF: _________________________​
 Domicilio: _________________________​
 Teléfono / Email: _________________________ 

DEUDOR (DESTINATARIO)​
 Nombre / Razón social: _________________________​
 DNI / CIF: _________________________​
 Domicilio: _________________________ 

[Localidad], a ____ de __________ de 20____ 

Estimado/a Sr./Sra. / A la atención de _________________________: 

Me dirijo a usted en mi condición de acreedor para formular requerimiento formal de pago 
por los motivos que a continuación se exponen. 

PRIMERO. ORIGEN DE LA DEUDA 

Entre las partes existe la siguiente relación que da origen a la deuda reclamada: 

☐ Préstamo entre particulares: Con fecha ____ de __________ de 20____, presté a 
usted la cantidad de __€, con vencimiento el ____ de __________ de 20, sin que a la 
fecha haya procedido a su devolución. 

☐ Facturas impagadas: Las siguientes facturas emitidas por los servicios/productos 
prestados permanecen impagadas: 

Nº Factura Fech
a 

Concepto Importe 

_________ //20__ ________________________
_ 

______
€ 

_________ //20__ ________________________
_ 

______
€ 



TOTAL   ______
€ 

☐ Daños y perjuicios: Con fecha ____ de __________ de 20____, se produjo el siguiente 
hecho que causó daños de los que usted es responsable: _________________________, 
cuyo importe asciende a ______€ según la documentación adjunta. 

☐ Otro concepto: _________________________ 

SEGUNDO. IMPORTE RECLAMADO 

Concepto Importe 

Principal de la deuda ______
€ 

Intereses de demora devengados hasta la 
fecha 

______
€ 

Gastos acreditados ______
€ 

TOTAL RECLAMADO ______
€ 

TERCERO. DOCUMENTACIÓN ADJUNTA 

☐ Copia del contrato / acuerdo entre las partes​
 ☐ Facturas impagadas​
 ☐ Justificante de la transferencia del préstamo​
 ☐ Comunicaciones previas sobre la deuda​
 ☐ Otros: _________________________ 

CUARTO. REQUERIMIENTO DE PAGO 

Por todo lo expuesto, le REQUIERO para que en el plazo improrrogable de _____ días 
naturales desde la recepción del presente escrito proceda al pago íntegro de la cantidad de 
______€ (_______ euros) mediante transferencia bancaria a la cuenta: 



IBAN: _________________________ Titular: _________________________ 

Si está dispuesto a llegar a un acuerdo de pago aplazado, puede contactar conmigo en el 
plazo indicado para negociar las condiciones. 

Le informo de que la presente comunicación tiene efectos de reclamación extrajudicial 
conforme al artículo 1973 del Código Civil, interrumpiendo el plazo de prescripción de la 
deuda. 

En caso de no recibir el pago o una propuesta de acuerdo en el plazo indicado, me reservo 
el derecho a ejercitar las acciones legales que correspondan, incluyendo el procedimiento 
monitorio de los artículos 812 y siguientes de la Ley de Enjuiciamiento Civil, con 
reclamación de las costas procesales que se devenguen. 

Atentamente, 

 

Firma del acreedor​
 Nombre: _________________​
 DNI/CIF: ________________ 

 

Esta carta de reclamación de deuda debe enviarse por burofax con acuse de recibo y 
certificación de contenido para que surta plenos efectos jurídicos, especialmente la 
interrupción de la prescripción. 

 

 

 


